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Circolare n. 160 del 13.03.2025

Al Personale ATA

Titolare presso I’'.C. CZ Mater Domini- Nord Est Manzoni
All’Albo on Line

Al Sito Web

OGGETTO: Graduatoria interna d’Istituto per ’'Individuazione di eventuali Soprannumerari
Personale ATA (Assistente Amministrativo/Collaboratori Scolastico) -A.S. 2025-26.

Per opportuna conoscenza e norma si comunica che il Contratto Collettivo Nazionale Integrativo 29 gennaio
2025 mobilitd personale docente, educativo ed A.T.A. per gli anni scolastici relativi al triennio 2025/26-
2026/27-2027/28 ha disposto 'awvio della procedura di aggiornamento delle graduatorie d'Istituto per
I'individuazione di eventuali soprannumerari.

Si ricorda che il nuovo contratto, di cui si raccomanda la presa visione, prevede alcune modifiche nelle
tabelle di valutazione dei titoli per la formulazione delle graduatorie. Saranno valutati soltanto i titoli in
possesso degli interessati entro il termine previsto per la presentazione della domanda di trasferimento:
31marzo2025(Ata).

In conseguenza di cid, tutto il personale & invitato a presentare la documentazione necessaria tramite la
compilazione dei modelli allegati per {'aggiornamento dei dati, che dovranno essere restituiti al seguente
indirizzo e-mail: czic85800n@istruzione.it , in formato PDF, indicando come oggetto la dicitura:
“Aggiornamento graduatoria di Istituto [nome e cognome]” entro il 20 marzo 2025 alle ore 13:00 per il
personale ATA.

Qualora le SS.LL. non inviassero i modelli relativi alla propria posizione, il Dirigente Scolastico provvedera
d’ufficio all’attribuzione del punteggio in base ai soli dati in possesso e conesciuti, fatta salva ogni altra
valutazione di natura disciplinare. _

Tali modelli dovranno essere integralmente compilati dal personale ATA trasferito a questo Istituto dal 1°
settembre 2024.

Per ii restante personale titolare, salva la presentazione della Dichiarazione di non variazione,
['aggiornamento avverra d’ufficio.

in caso di variazioni di cui ai punti Il {esigenze di famiglia} e IH {titoli generali} della scheda di individuazione
dei soprannumerari, gli interessati indicheranno nella scheda relativa i dati modificati.

Il personale in ingresso dal 1° settembre 2024 dovra necessariamente compilare la “scheda
soprannumerari ATA 2025-2026" e allegati, a seconda della propria area di appartenenza.

Il personale (non in ingresso) che non ha nulfa di nuovo da aggiungere, salvo nuovo anno di servizio e di
continuita, dovra compilare il Modello “Dichiarazione di non variazione” o il modello “Dichiarazione di
variazione” in presenza di aggiornamenti/modifiche (oltre il nuovo anno e di continuita).

Il personale che usufruisce dei benefici previsti dalla Legge 104/92, o di altri benefici previsti dalla legge, pud
chiedere, I'esclusione dalla graduatoria di Istituto compilando il Modello “Dichiarazione per esclusione”.
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Si precisa che i titolari della legge n. 104/92 —art. 21 e/0 33 sono tenuti a presentare tutta la corretta
documentazione aggiornata di aventi diritto: verbale e autocertificazione.

Si ricorda che eventuali omissioni o dichiarazioni mendaci saranno perseguiti a termine di legge.

Ai sensi dell’art. 45 c. 5 (Ata) del C.C.N.I. del 29 gennaio 2025, il Dirigente Scolastico, entro i 15 giorni
successivi alla scadenza delle domande di trasferimento, formulera e affiggera all’Albo, nel rispetto delia
normativa sulla protezione dei dati personali, le graduatorie per l'individuazione dei soprannumerari in
base alla relativa tabella di valutazione, con le precisazioni concernenti i trasferimenti d’ufficio.

Modulistica  ATA

Si allegano:

Ipotesi CCNI Mobilita triennio 25_29
Scheda Soprannumerari ATA con note
Dichiarazione Personale Cumulativa
Dichiarazione di Conferma e NON Variazione
Dichiarazione di Variazione
Dichiarazione per Esclusione
Allegato D

Allegato I




